ROMANIA
JUBETUL CONSTANTA
COMUNA DUMBRAVENI codfisca: 6388771

Strada Principala nr 17 Tel 0241-8387581
email secretarat@pimaria-dumbraveniro

Nr. /riﬁff»;f LG 08 s

ANUNT ORGANIZARE CONCURS DE RECRUTARE- SECRETAR GENERAL UAT
DEMBRAVENI

- Aviind in vedere arl. 374 ¢ arl. 464 din QUG ur. 57/2019 privind Codul Admindsirativ, cu
modilicinle st compietirile ultericare;

- arl, 1T din Leges nr. 203/2020 pentru modificarca si completarca Legn ne. 55/2020 piivind uncle
mésuri pentru prevenirea §i comnbaterea cfcetelor pandemict de COVID-19;

- prevederile art. 22, alin (1) din HG 6112008 pentru aprobarea normelor privind dezvoliarea
caricrei funclionarilor pubbct, modilicald $i completatd prin 1IG 761/2017;

in temeiul art. 467 alin. (7}, art. 470 akin (1) si art. 618 alin. (2) din Ordonanta de L'reentd a Guyernului

nr. 37720019 privind Cedul Administrativ, cu moedificirile si completdrile olterinare va ingtilngdm ci
institutia noastrd cu sedivl in str.Principala.nr.17 localitatca Dumbraveni comuna, Dumbraveni judctul
Constanta, organizeazi in data de 11.08.2021 concurs de recrutare pentru ocuparea functiei publice
de conducere vacanta de:

- Seeretar general al UAT- comuna Dumbraveni

- durata normali a timpului de lucru este de 8 ore/zi, respectiv 40 ore/siptamani.
) Probele stabilite pentru concurs sunt:

- selectia dosarclor

- proba scrisi

- inferviul :
b} Condipile de desfagurare a concursului sunt:

_ - data pana la care se pot depune dosarele de inscriere este de 20 vile de la duta publicarii
anutpului pe site-ul Apentiei Nationale a Funclionarilor Publici $i pe pagina de intemet a instituiiei,
incepdnd cu data de 08.07.2021- 27.07.2021; '

- Selectia dosarclor pentra inscrierea ta concurs - To termen de maxim 5 zile calendaristice de ka
data cxpiririi termenului de depunere a dosarelor;
- dats, ora gi locul organizirii probei scrise: 11082021, ora 10,00 la sediul Primirici comunei
Dumbriveni, sir, Principaki nr. 17, jodeinl Constanta. _
- data, ora gi locul organizirii probei interviu: maximum 5 zile de la data sustinerii probei
serise, la sediul Primdriei comunei Dumbriveni, sir. Principala or. 17, judetul Constanta,

Persnana de contace: inspector superior Ene Luminila Marinela— telefon 0763677938, fax (241835780,
cmail secretarla L@prlma ria-lumbray L]Il re

Condttiile genemle de participare la coneursul peniru ocuparea functiei publice de conducere
vacanta sunt prevazote la art. 465, alin (1) din OUG nr. 57/2019 privind Codul Admmmtratw

- are celifenta vomdnd gi domicilivl in Roménia:

- cuncaste limba romana, seris 5i vorbit:

- gre viirsta de minimum 18 ani impliniti;

- are capacitate deplind de exercijiu;



- este apt din punct de vedere medical $3 exercite o functie publicd. Alestares sl de sandtate se
face pe baza de examen medical de speciaiitate, de catre medicul de familie;
indeplineste conditiile de siudi $1 vechime in spcmalltatc previzute de lege pentiu ocuparea funciiel
puhlice:

- indeplineste conditiile specifice, conform figel postlui, pentru ocuparea funcliei publice;

- nu a fost condamnatd pentru sdvArgites unel infractiuni contra umanitayli, contra statumlui sau
contra autorktdtii, infractium de coruplie sau de servicin. infractiuni care tmpiedict Infapinirca justifiei,
infractiuni de falsuri, a uner infraciiuni savérsite cu intentie care ar tace-o incompatibild cu exercitarea
funciei publice, cu exceptia situajiel In care a intervenii reubilitarea, amnistia post-condamnare sau
dezincriminarea faplet;

- nu le-a fost fost interzis dreptul de a ocupa o functie publica sau de a exercila profesia ori
activituies Tn executarea circia a sivirgi tapla, prin hotirdre judecitoreascl definitivi, fn conditiile legii;

- nu a fost destitnitd dindr-o funciie publicd sau nu i-a incetat contractul individual de munes
pentru motive disciplinare n eltimii 3 (trei) ani;

- nu a fost lucrdter al Securitatii sau colaborator al acesieia, in conditiile previzute de legislatia
spectficl.

Conditii specifice sunt: _

- studii universitare de licen}d absolvite cu diplomé de licen(l sau echivalenti in:
specialitate juridica, administrativa sau stiinje politice;

- ¢h fie absolventi cu diploma ai studiilor universilare de master in domeniul administratiel
publice, management sau in specialitatea studitlor necesare ocuparii fanetiel publice sau cu diploma
echivalenta conform prevedenlor art. 153 alin (2) din Legea educatier nationale nr.1/2011, cu modificarite
51 completarile nlterioars; '

- vechime In specralilatea studiilor necesare excreitirii funciiei publice: minimum 3 ani.

(13 In cazul in care la concursurile arganizatc pentru ocuparea fimetiel publice de conducere de
secrelar general al comunel nu se prezintd persoane care au studii universitare de licenit absolvite cu
diplomd, respectiv studii supericarc de lungd duraid absolvite cu diploma de licenta sau echivalenta, in
specialitate juridicd, administrativi sau gtiinie politice, si carc indeplinesc condiliile previzute la art. 465
alin. (3) si art. 468 alin. (2) lit. a), pot candida si persoane care nu indeplinesc aceste condifii, in
urmatoarea ordine: _

a) persoane care au studil universitare de licenia absolvite cu diplomd, respeetiv studii superioare
de lungd duratd absolvite cu diplomd de licentd sau echivalents, In specialitate juridics, administrativa
sau stiinte politice 51 indeplinese condifia previruti 1o art. 468 alin. (2) lit. a);

b) persoanc carc au studii universitare de licentd absolvite cu diplomd, respectiv studii superioare
de lungid duratd absolvite cu diploma de licentd sau echivalents, in specialitate juridicd, administrativi
sau stiinfe politice;

¢} perseane care au studil universitarc de licen(d absolvite cu diplomd, respeetiv stadii superioare
de lungi duraid absolvite cu diplomé de Licentd sau echivalentd, fn alta speciaiitate.

In situatia prevaruta Ju alin. (1), ocuparea functiei publice de conducere de secretar general al
comunei se face pe perioadd nedeterminatd, cu obligatia absolvirii cu diplomi a studiiior universitare de
master, n specialitate juridics, administrativi san g,tunie pohitice, It termen de 4 ani de la data numirii,
sub sanctivnea eliberdrii din funcga publics,

‘Bibliografia concursulni este urmétoarea:

1. Constitutia Romanici, republicata;

2. Ordonanta de Urgenta or, 37/201% din 3 julie 2009 privind Codul administrativ, cu modificarile si
coinpetarile ultericars;

3. Ordonanta Guvernniui nr, 137/2000 privind prevenirea si "-al'lc'[IDT]a]‘LH tteror formelor de diserim inars,
republicath, cu modiftedrile gi compietirile ulterioare

4, Legea nr. 20202002 privind egalitatea de sanse i du. imtament intre femeai si barbali, republicata, cu
modificirile $i completirile eltericare. .

5. Legea nr. 181991 a tondului funciar;



6. lotirdrea de Guvern nr. &l1/ 2008 penlry aprobarea normelor privind organizarea si dezvoltarea

carierei [unctionarilor public;
7o Ondonants Guvertiului pr. 272002 privind reglementarea activitatit de solutionare a petitiilor,cu

meoedificarile si completaiile ulterioare:
Tematica concursului este urmitoarea:

1. Constitutia Romaénici, republicatd - integral;

2. 006G, v 3772019 privind Cedul administrativ, cn modificrile s1 compleldinle uiterioare: —
Pariea 11l — Administrapia publich locald — Partea VI - Titlul 1 - Dispoeatli generale, Titlul 11 -Statuml
functionarilor publici, — Partea V1T - Rispunderes adminisivativi

3. 0.0 ar 372000 - pnvind preventes si sancilonarea tuturor formelor de discriminare, cu
modificanle 1 completirile ulterioare - integral;

4. Legea nr 20272002 - privind egalitatea de sanse si de iratament intre femei si bachati, cu
modificirile si compietarile nltericarc - integral;

5. Legea nr.18/1991 a fonduloi funciar; - Capitohtl 11, Stabilirea drepiului de propristate privati am:pm

terenridor; Capitalul Il Dispordiil privind terenurile propristate de stat  si unele prcw.derl speciale

6. Haotirdrea de Guvern nr. 611/ 2008 pentro aprobares normelor ]:lrwmd organizarea i dezvoltarea carierei
Tunclonanlor peblic; - inleyral

FOrdonanta Guyermula or. 272002 privind teglementarea activitatii do soludionare a petitiilor.cu
modificarife si completaiite ulterioare; -intagral

Dosarcle de inscriere rebuie si conjind, In mod obligatorin, urmaloarele documente conform
prevedenlor art. 49 din din H.G. ar.611/2008 pentru aprobarca normelor privind organizarea gi
dezvoltarca carierel Tunefionartlor pubdici, cu modificirile si completdrile ultetioare:

atformmilarul de inscriere

bleurricuium vitag, modelul comun european;

cicopia actului de identitate;

d)jcopii ale diplomelor-de studii, certificatelor si atlor docwmente care atestd efectuarca unor
specializirn si perfectiondri;

cheopic a diplomet de master sau de studii postuniversitare in domeniul administrafiel publice,
management ort In specialitalen studiilor necesare exercitirii funciiel publice, dupi ear;

Neopia cametului de muned §i dupé caz, a adeverinfei cliberate de angajator pentru perioada
bicratd, care s ateste vechimea in munea si, clupa caz., Iin specialitatea studiilor necesare ocupdrit funciiel

publice; :
g)copia adeverinfei care atesta starea de sindlale corespunzitoare, cliberatd cu cel mudt 6 Tuni
anterior derlirii concursului de citre medicul de familie al candidatufui;

Deaserul judiciar,

J)dectaratia pe propria rispundere san admcrmta carc 88 atesle calitatea sau lipsa calitatid de
luerdlor al Securititii sau colaborator al acesteia.

Copiile de pe actcle provazute mai-sus se presinl in copil legalizate sau Insotite de documentele
oripinale, care se certificd pentru conformitalea cu originalul de citre secretaru} comisiei de concurs,
Formularul de inscriere se ghsesle la sediul autoritatil, in format letric.

. ATRIBUTIILE POSTULUI: -Sunf cele prevazute la art. 243 din QUG nr 5712019 privind Codul
Admnistrativ,

{I) Secretarul gencral al unititii/subdiviziumiy admimsirativ-teritoriale indeplineste, in condifitie legii,
urmatoareic atribuiii: '

a) avizcazd proicctele de holdrdrt §i contrasemnneazi pentru legalitate dispozitiile primarulis, respectiv ale
presedintelus consilhiulw judetean, hotérdrile consilivlui local, respectiv ale consitiulul judetean, dupi caw;
b} participd la yedintele consiliului local, respectiv ale consiliuha judetean;

¢) asigurd gestionarea procedurilor administrative privind relafia dinlre consiliul local gi primar, respet.m
consiliul judetean 3i pregedintele ﬁLEﬂLlld., preciun i intre acestia si prefect;



d} coordoneazd organizarea arhivel i evidenta statisticd a hotarérilor consiliului local yi a dispozitiilor
primarului, respectiv a hotirdrilor consiliului judetean si a dispozitiilor presedintelui consiliului judetean;
) asigurd ransparenfy 51 comunicarea cétre autorititile, instituyiile publice $i persoanele interesate a
actelor prevézute la lit. a);

1) asipurd procedurile de convocare a consiliului local, respectiv a consiliutui judetean, si efectuarea
tuerartior de secretarial, comunicares ordinii de zi, intocmirea proccsului-verbal al sedimietor consiliului
local, respeciiv ale consiliulul judetean, gi redactarea hotdrdrilor consiliulu local, respectiv ale consilinlng
judetean;

¢} asigurd pregdtirea lucriirilor supuse dezbateri consilinlui iocal, respectiv a consitiutul judetean, si
comisiilor de specialitate ale acestuia;

h) poate atesta, prin derogare de la prevederile Ordonantei Guvernului nr. 26/2000 cu privire la asociatii
si fundafii, aprobatd cu modificiri si completdri prin Legea nr. 246/2005, cu modificdrle si completirile
ulterioare, aclub constilutiv s statutul asoctatiifor de dezvoltarc intercomuntiard din vare face parte
unitalea administraliv-teritoriala in cadrul carcia funciioncazi,

1) poate propune primarului, respectiv pregedintetur consiliutuf judetean inscrierea unor probleme n
proiectul ordinii de zi a sedinlelor ordinare ale consiliului tocal, respectiv ale consilinjui judejean;

1) efectucaza apclul nominal §i {ine evidenta parlicipanii la sedintele consiliului local, respectiv ale
consilinlui judejean aconsilierilor locali, respectiv a consilicrilor judeiem;

k) numara volunle §i consemneazi rezultatul votirii, pe care il preximii pregedinlelul de sedintd, respectiv
presedintelui consiliului judetean sau, dupd caz, Inlocuitorului de drept al acestuia;

1} informeazd presedintele de sedinta, respeciiv pregedintele consilivkui judetean san, dups caz,
Inlocnitorul de drept al acestuia, cu privire la cvorumul i la majoritatca neccsare pentru adoptarea
fieciivel holfrdn a consilivlu local, respectiv a consilinlui judetean:

m} asigurd intoemirea dosarelor de gedinta, legarea, numerotarea paginilor, semnares §i stampilarea
aceslory;

n) wmareste ca la deliberarea si adoptarea unor holirin ale consiliului local, respectiv ale consiliului
fudefean s nu ia parte consiliem locali sau consilierii judeteni care sc fncadrcaza n dispoxitiile art. 228
alin, _ _

(2); miomeara pregediniele de sedintd, sau, dupd caz, inlocnitorul de drepl 4l acestuia cu privire la
gsemenea situafil si face cunosceute sanctiunife provazute de lege in usemenea cazuri:

o) certificd conformitatca copiei cu actele originale din arhiva unititii‘subdiviziunii administrativ-
teritoriale;

) alte atributii prevazute de lege san Tnsdrcimdri date prin acte administrative de consiliul local, de
primar, de consitinl judelean sau de pregedintele consilivlui judcﬁhn dupd caz.




