ROMANIA
JUDETUL CONSTANTA

COMUNA DUMBRAVENI Cod fiscal . G3BETFT
Strada Principafa rr 17 Tel 0241-8387841
email ;prmarizdumbravemct@yahos.com

Ne. d 1 IS 046 wm

ANUNT ORGANIZARE CONCURS DE RECRUTARL- SECRETAR GENERAL UAT
DUMBRAVEN]

- Avind In vedere art. 374 si art, 464 din OUG nr. 5772019 privind Codul Administrativ, cu
midificarle gi completanle ultencate;

- arl. 1T din Legea nur. 203/2020 pentru modificarea §i completarea Legii nr. 5572020 privind unele
mésuri pentru prevenired si combaterea efecielor pundermia de COVID-19;

- prevederile art. 22, alin {1) din I 6112008 pentru aprobarea normelor privind dezvoltarca
caricrel funetionarilor publici, modificati gi completatd prin HG 761/2017;

n temeiul art. 467 alin. (7), art. 470 alin (1) si art. 618 alin. (2) din Ordonanta de Urgenta a Guvernulu
ar. 372019 privind Codul Administrany, cu modificarile si completanle ulterivare +a fnstinfam cf
institutia noasiri cu sediul in simPrncipala,nn 17 localilatea Dumbraveni comuna, Dwmbraveni judetul
Constants, organizeaza in data de 20,05.2021 concurs de recrutare penfru ocuparea functici publice
de conducere vacanta de:

- Becretar general al UAT- comuna Dambraveni

- durata normala a timpub de lucru este de § orefzi, respectiv 40 ore/siptamini.
a} Probele stabilite peniru concurs sunt:

- selectia dosarelor

- proba scrisd

- interviul
b} Conditiile de desfigurare a concursului sunt: :

- data pana la care se pot depime dosarele de inscriere este de 20 zile de la data publicirii
anuntului pe site-ul Agentiel Nagionale a Funclionarilor Publici s pe pagina de inlemnet a institufiei,
incepand cu daia de 19.04,2021- 11.,05.2021;

- Sclectia dosarslor pentru inscriered la concurs - in termen de maxim 5 zile calendaristice de Ia

data expiriri termenuluei de depunere a dosarelor;

- data, ora 31 locul organizarii probei serise: 20005.2021, ora 10.00 la sediul Prlmﬁrm comunei
Dumbrivend, str. Priacipali nr. 17, judeta) Constanta.

- data, ora sl locul organizirii probei brterviu: maximum 5 zile de 1a data sustinerii probei
scrise, la sediul Primériei comunei Dumbriiveni, str. Principald nr. 17, judetul Constanta.

Persoana de wntau inspecior supertor Ene Luminija Marincla— telelon 0763677938, fax (0241 BIRTRD,
email prunar:adurnbrmanmt@,yahﬂﬂ conm.

Conditifle generale de participare 1z concursul penttu ocupares fimetiei publice de conducere
vacanta sunt prevazute la art. 465, alin (1) din OUG nr. 57/2019 privind Codul Administrativ

- arc cettenia romina gi domicilinl in Romania;

- cuncagle limba romana, scris gi vorbig;

- are virsla de minimuwm 18 ami fmplinif;

- gre capacitate depling de exercifiu;



- esle apt dm punet de vedere medical sa excercite o {unctie publicd, Atestarea stirii de snitate se
face pe bard de examen medical de specialitate, de clitre medicul de familie;
indeplineste condititle de studii si vechime in specialitate previizute de lege pentru ocuparea funciiel
publice;

- Indeplineste condi ;nle specifice, conform figci po*s.quz pentiu ocuparea functiei publice;

- it a fost condampati pentru sivarsirea unei infractioni contra umenitagi, contia stamundui sau
contra autontilii, infractiuni de coruptic sau de serviciu, infraciiuni care impicdicd Infipruirea justifiel,
infractiuni de falsuri, a unei infractiuni sitvlirgile cu intentie care ar face-o incompalibila cu exercitarea
funcliei publice, cu exceptia ﬁ1tuat1e1 in care a ilervenit reabilitarea, amnistia post-condamnare sau
dezincriminarea fﬂpt(:l '

- nu le-a fost fost inlerzis dreptul de a ocupa o functie publica sau de a exercita profesia o
activitatea fn execularen cireia a savérgit fapta, prin hotarire judecﬁtureascﬁ definitivd, In conditiile legi;

- mu a lost destituitd dintr-o functic pul::llcﬂ sau nu i-a incetat L{mtrﬂctul individuat de munci
peniru motive disciplinare in ultimii 3 {(trei) ani;

- nu & fost lucrator al Secoritdpi sau colaborator al acesteia, In conditiile previzule de legislatia
specifica. '

Conditii specifice sunt:

-studit universitare de licenta absolvite cu diploma, respectiv studil supcrioare de tunga durata
absolvite cu diploma de licenta sau echivalenta in specialitate juridica, administraliva sau sliinte politice;
- studil universitare dc master in domentu) administratici publice, managemenl sau in specialitatca
studiilor nceesare ocupant [unctiet publice; - vechime in spocialitatea swdiilor necesarc cexcreitdrit
funetici publice: de minim 5 ani .

- (1) Tn cazal Ty cure la concursul organizat pentru ocupares [unciiel publice de conducerc de
seeretar general al comunei nu se prezintd persoane care au studii universitare de licenta absolvite cu
diplomi, respectiv studii supcrioare de lungi duratd absolvite cu diplemi de ticenta sau echivalents, in
specialitate juridica, administrativi sau stibnte politice, 3i care Indepiinese condiitle previizute la art. 465
alin. (3} si art. 468 alin. (2) 1L a), pot candida g persoanc care nn mdeplme*‘.c aceste conditil, In
urmitoarea ordine:

a} persoanc care au siudii universitare de licentd absolvite cu diplomé, respectiv studii

superioare de lungd duratd absolvite cu diploma de licentd sau echivalenti, in specialitate

juridicd, administraiiva sau stiinge politice $i mdep]mew condilia prevézuta la art. 468 alin.
~A{2) 1L a);

b) persoane care au studii universilare de ]lLt‘J‘Il.d absolvite cu dlplﬂma mspu,lw studii

supericare de lungh durata- absolvile cu dlplumd de llcen‘;a sau cchivalentd, i specialitate

Juridica. administralivi sau stiinde politice;

¢) persoane care au studil universitare de licentd al::c.olwtt, cu diplomd, tespectiv studu

superioare de tungd dumta absolvite cu diplomi de ImmIE sau echivalentd, n alté

apeuah (afe,

Bibliografia §i Tematicu concarsului este urmiétnarca:
- 1. Constituiia Romaniel, republicata; : :
2. Ordonanta de Urgentd nr. 57/2019 din 3 iulie 2019 privind {Zodul adminisiraliy, cu mudiﬁcﬁrile gi

cotopletdrile wltericare:
3. Ordonanta Guyvernului nr. 137:2000 pnvmd prevemrea st aanctmnama tutumr formelor de dmc; iminare,

republicata, cu modificdeile 51 completirile uiterma]e
‘4, Leges or. 20272002 privind egalitatea de sanse side U‘amment Tntre feme; gt barbati, reprblicald, cu
modilicarile 51 completirile ultericare.

5. Legea nr.18/1991 a fondului funciar; : : .
6. Hoiarirea de Guvern nr, l.‘il‘k.r 2008 pentru apmbamd nonmelor prwmd nrgﬂnl?arca 5i db.ﬁ\fU]EdI‘ﬂd

carierei functionarilor public;
7. Ordonanta Guvernului -nr. 27/2002 priving reglementarea activitatii u:le solutionare & petitiilor,cu

mnd!flcarllc gi complelmllc., ulterivare;



Daosarele de Inscricre trebuie 53 conbind, in mud obligatoriu, wrmétoarele documenle conform
prevedertlor art. 49 din din H.G. nr.611/2008 pentru aprobarea normcior privind organizarea si
dezvoltarca carerei fimefionarilor publici, cu modificarile si comptetanle ulterioare:

ajformularnd de'inscriere

Miewrriewwm vilag, modelul comun european;

ciocopia actulul de identitate;

d)copii ale diplemeler de studii, certificalelor ¢1 allor documente care atestd cfcetuares unor
speclalizin: si perfectioniri,

ejcopie a diplomei de master sau de studii postuniversitare In domeniul adminisiraliei publice,
managcment ori In specialitaten studiilor necesare exercitarii funcliel publice. dupi caz;

Pleopia camelulul de muncd si dupa caz, a adeverintel eliberate de angajator pentru perioada
lucrata, care s3 aleste vechimea In munci i, dupa caz, in specialitalea studiilor necesare ocupdrii funciie
publice;

glcopia adeverintel carc atestd slarea de siniltare corespunzatoare, cliberatd cu cel mult & luni
anterior derularii concursului de citve medicul de familie al candidanilui;

Deazicri judiciar;

1)declarafia pe propria raspundere sau adeverinta care si atesle calilatens sau lipsa calititii de
lucriator al Securititii sau colaborator al accsteia.

Copiile de pe actele previzule mm sus se prezintd in copif legalizale sau msolite de documentele
originale, care se certifica pentru conlormitates cu originalul de edtre scoretarul comisiel de concurs.
Formularul de inscricre se glseste la sediul autoritdyl, in format leiric.

ATRIBUTIILE POSTULUL Sunt cele prevazute la art. 243 din QUG nr. 5712019 privind Codul
Admmistrativ. '

(1) Secretarul general al unitatii/subdiviziunii administraliv-teritoriale indeplineste, in condifiile Jegii,
urmitoarele atributii: '
a) avizeazd proieciele de holardrl § contrasenineazé pentru legalitale disporitiile primarylui, respectiv ale
presedintelui consihlut judefean, hotirdrile consiliului local, respectiv ale consiliului judetean, dupi caz;
b) participa la yedingele consiliului local, respectiv ale consiliului judeean;
¢) asigurd gestionarea procedurilor administrative privind relatia dintre consiliul local i primar, respectiv
consiliul judetean si pregedintele acestuia, precum g intre acestia gi prefect;
d) coordoneazi organizarca arhivei §i evidenla slatisticii a hotdrdrilor consiliuhui tocal si a dispozitiilor
primarului, respectiv a hotaririlor consiliulel judefean si a dispozittilor presedimelui consiliulul judetcan;
c) asigurd lransparenia §1 comunicares citre autoritatile, mshtu!;nle publice i persoanele intercsate a
actelor previzute la lit. a);
[} asrgurd procedurile de convocare a consiliului local, respectiv a consilivlui judetean, si efcctuares
lucrarilor de secretariat, comunicarca ordinii de zi, intoemirea procesului-verbal al sedintelor consiliului
local, respectiv ale consiifuhui judetean, § redactarea hotaririlor consilivlui local, respectiv ale consilishui
judetean; ' '

o) asigurd pregatires luerdnlor supuse dezbaterii consiliului local, respectiv a consilivlui judetean, 51
cormisiilor de specialitate ale acestuia; _
h) poate atesta, prin derogare de fa prevederile Ordonantei Guvernului nr. 26/2000 cu privire Ta asuua’gu
s fundatii, aprobatd cu modificdri i completani prin Legea nr. 246/2005, cu modificarile i completirile
ulterioare, actul constinutiv §i statulul asociatiilor de dezvoltare intercomunitari din care face parte
unitatea administrativ-ieritoriald in cadrul cireia functioneaza;
i) poate propune primarului, respectiv pregedintelui consilinlui judejesn inscrigren unor probleme in
proiectul ordinit de #i a sedintelor ordinare ale consilinlui loeal, respeciiv ale consilivlui judetean;
j) electueazi apelul nominal 5i tine evidenta participarii la sedintele consiliului local, respectiv ale
consitiulul judetean aconsilierilor locall, respeciiv u consilieritor judetent;
k) numérd voturile gi consemneazi revullatul volirii, pe care il prezintd presedintelut de sedinti, respectiv
presedintelut consiliului judelean sau, dupd caz, inlocuitoralui de drept al acestuja;



1) informeaza presedintele de gedingd, respectiv pregedintele consiliului judetean sau, dupd caz,
Inlocuitorul de drept al acesinia, cu privire la cvorumul §1 la majoritatea necesare pentru adoptarea
frecirel holirdri a consiliului locdl. respectiv a consiliului fudetean;

m} asigurd intocmirea dosarelor de gedingd, legarca, numerotarea paginilor, semnares si stanpilarea
acestora; _ _ ' ' : '

n) urméresic ca la deliberarea si adoplarea unor hotdréri ale consiliului local, respectiv ale consiliului
Judetean 8 nu 1z parie consilierti locali sau consilieni judeteni care sc incadreaza in dispozijiile arl. 228
alin. _ :

(2); intformeard presedintele de sedintd, sau, dupi caz, inlocuitorul de drept al acestuia cu privire la
. asemenea situafii si face cunoscute sanctiunile previzute de lege Tn asemenea cazuri;

o) certifici conformitatea copiei en aciele originale din arhiva unititii/subdiviziunil administrativ-
teritoriale; _ . o o

p} alte atributii previzute de lege sau Tnsircindri daie prin acte administrative de consiliul focal, de
primar, de constlind judetean sau de presedintele consiliului judetean, dupd caz.

PRIMAR,




